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CAPITULO |
Da Finalidade

Art. 1° - O Programa de Intercambio Académico — PIA — tem por objetivo contribuir
com a implementacdo da missao institucional, por meio de convénios que permitam
aos alunos efetuarem estudos ou atividades em instituicbes estrangeiras,
contribuindo para a formacao e desempenho profissional e humano, proporcionando
ao aluno:

I. acesso a modelos académicos ou profissionais;

II. interacdo com diferentes aspectos socioculturais;

lll. desenvolvimento de habilidades na convivéncia social e em tomada de

decisao.

Art. 2° - O Programa de Intercambio Académico somente sera realizado com

instituicbes que mantiverem convénio com a UNIJORGE para tal finalidade.

Art. 3° - As modalidades de convénio existentes entre a UNIJORGE e as
instituicbes estrangeiras, assim como suas respectivas clausulas e critérios, serdo
explicitadas em cada Edital convocatério de Processo Seletivo de Intercambio

Académico.

CAPITULO Il

Das Disposicdes Gerais

Art. 4° - O Escritorio Internacional - El - encarrega-se pela implementacdo do

Programa de Intercambio junto aos estudantes da UNIJORGE e pelo
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estabelecimento dos convénios com instituicdes internacionais que permitam aos
alunos efetuarem estudos em seus programas académicos, de idiomas, ou
atividades de pratica profissional, cujo reconhecimento podera ser conferido quando
do retorno dos alunos, cumpridas as disposicdes deste Regulamento.

CAPITULO Il
Requisitos para a Participagdo no PIA

Art. 5° - Sdo0 requisitos para a participacao no PIA:

I. ser aluno regularmente matriculado nos Cursos de Bacharelado, Licenciatura
ou Graduacao Tecnoldgica, presenciais ou EAD, da UNIJORGE;

II. ter concluido o 2° (segundo) semestre e estar cursando a partir do 3° (terceiro)
semestre;

[ll. estar com sua situacao financeira regularizada junto a UNIJORGE;

IV. participar do processo seletivo, obedecendo rigorosamente aos critérios e
prazos que constam no Edital e as disposi¢cées deste Regulamento;

V. ser aprovado pela instituicdo conveniada.

CAPITULO IV

Das competéncias

Art. 6° - Compete ao Escritorio Internacional:

I. implementar o programa de intercambio para os estudantes da UNIJORGE;
[I. divulgar & comunidade da UNIJORGE o Programa de IntercAmbio Académico;
[ll. disponibilizar documentos e informacdes sobre os programas de estudo

disponiveis;
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IV. selecionar os alunos conforme o numero de vagas disponiveis em cada

VI.

Instituicdo Anfitrid, utilizando os critérios de selecdo e desempate previstos no
Edital;

divulgar o resultado do processo de selecdo para o programa aos alunos
candidatos, atravées do Modulo de Servicos, bem como a Secretaria
Académica, Geréncia Financeira e Coordenacoes de Curso da UNIJORGE;
conferir e encaminhar para Instituicdo AnfitriA a documentacdo do aluno

selecionado, exigida para participagdo no programa;

VII. entregar, ao aluno aprovado pela Instituicdo Anfitrid, a sua carta de admissao

na instituicao;

VIII. providenciar o Termo de Compromisso para 0s alunos aprovados pela

IX.

XI.

Xl

Instituicdo Anfitria;

assessorar, sempre que possivel, os alunos no processo e documentos
necessarios ao visto consular;

manter organizados, atualizados e disponiveis 0s registros dos alunos
encaminhados em intercambio pela UNIJORGE;

acompanhar a tramitacdo dos processos de intercambio na UNIJORGE e na

instituicdo conveniada;

. desligar o aluno aprovado no programa quando verificado o descumprimento

das normas estabelecidas neste Regulamento.

Art. 7° - Compete a Geréncia Financeira:

informar ao El a existéncia de aluno-candidato com pendéncia financeira junto
a instituicao;
orientar o aluno-candidato com pendéncias financeiras quanto a sua

regularizacao;
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Art.

8° - Compete a Coordenacdo de Curso, dentre outras constantes de

disposicdes especificas neste Regulamento:

VI.

VII.

divulgar ao alunado dos cursos o Programa de Intercambio;
atender as solicitac6es do El referentes ao bom andamento do programa;

participar dos encontros convocados pelo El;

. esclarecer as davidas dos alunos referentes ao programa, ou, se necessario,

encaminha-los para o El;

analisar as disciplinas do Plano de Estudos emitido pelo aluno para efeito de
atribuicdo da equivaléncia;

providenciar, junto ao Registro Académico, as atualizagdes no sistema
académico relacionadas as altera¢des no Plano de Estudos do aluno;

analisar os requerimentos de aproveitamentos de estudos protocolados
quando do retorno do aluno intercambista e emitir parecer a respeito da

convalidacéo dos estudos.

CAPITULO V

Deveres do Aluno

Art. 9° - S30 deveres do aluno-candidato:

Il.
V.

manter-se informado sobre o Programa de Intercambio Académico através de
consulta a pagina do Intercambio, disponivel no site da UNIJORGE;

ler o Edital e o Regulamento do programa;

cumprir 0s requisitos, prazos e cronogramas estabelecidos pelo Edital;
inscrever-se no programa, através do requerimento eletrénico, disponivel no
Moédulo de Servigcos do Portal do Estudante, atentando para adequacao do

curso e disciplinas ofertados pela Instituicdo Anfitrid de seu interesse;
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V.

VI.

acompanhar o resultado da selecdo através do Modulo de Servicos da
UNIJORGE;

comparecer as reunides convocadas pelo El.

Art. 10 - Sao deveres do aluno selecionado, além dos mencionados nos incisos | a
VI do artigo 9°:

providenciar os documentos exigidos pela UNIJORGE e pela Instituicdo
Estrangeira;

elaborar o Plano de Estudos;

assinar o Termo de Compromisso de Intercambio, confirmando que esta de

acordo com as condic¢des nele especificadas

Art. 11- Séo deveres do aluno aprovado, além dos mencionados nos incisos | a VI

do artigo 9° e dos incisos | a 1l do artigo 10:

providenciar os documentos exigidos pelo Consulado do pais de destino para
a imigracdo e/ou para retirada do visto de entrada, apos o recebimento da
Carta de Admisséo da Instituicdo Anfitrid entregue ao El,

nos casos de convénio bilateral, outorgar poderes a seus pais/ responsaveis
legais ou terceiros para administrar seus interesses durante a realizagdo do
intercambio, através de procuracdo, por instrumento publico, e entregar
fotocopia autenticada deste documento presencialmente, no El, mediante a
assinatura do protocolo;

entregar ao El fotocopia dos seguros de vida (se for o caso), de saude e de
viagem, do passaporte e do visto, presencialmente, mediante a assinatura do

protocolo;

. comunicar ao El, antes da viagem e através de formulario préprio, o itinerario

da viagem;
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V.

VI.

Informar ao El e ao Setor de Intercambio da Instituicdo Anfitrid, por e-mail, o
endereco de residéncia na cidade de destino e o telefone de contato, inclusive
guando efetuar mudanca destes durante o intercambio;

arcar com os custos de inscricdo, matricula e mensalidades, segundo 0s

critérios da UNIJORGE ou da Instituicdo Anfitrid, estabelecidos no convénio.

VII. assumir 0s custos inerentes ao programa tais como:

a)
b)
c)
d)

passagens aéreas, taxas de embarque; eventuais multas a empresas aéreas;
alojamento, alimentacdo, manutencéo;

materiais didaticos;

seguros de vida, saude e viagem, com cobertura internacional e vigéncia
minima durante todo o periodo de intercAmbio. Ser& dispensado contrato de
seguro de vida apenas se 0s pais ou responsaveis legais assinarem o Termo
de Compromisso de Intercambio e se ndo for um critério da Instituicdo
Anfitria;

pagamento de quaisquer taxas estudantis adicionais que venham a ser
cobradas pela Instituicdo Anfitrid, a exemplo de taxas de matricula, de
emissdo de carteira estudantil, de reproducdo xerografica de material

didatico, de acesso a biblioteca, entre outros.

VIII. envidar todos os esfor¢os para cumprir com o melhor empenho as atividades

do intercambio, observando que a matricula nas disciplinas estara

condicionada a aprovacao e oferecimento pela Instituicdo Anfitri;

. aceitar e cumprir todas as normas que regem os alunos da Instituicdo Anfitria,

no que concerne aos requisitos de admisséo, conduta, horarios, avaliacdes,

resultados em classes, entre outros;

. chegar a Instituicdo Anfitrid com antecedéncia razoavel compativel com o

inicio das aulas e atividades académicas constantes do Plano de Estudos

aprovado.

Art. 12 - Os alunos concluintes devem estar cientes de que podem ser convocados

para o0 Exame Nacional de Desempenho de Estudantes - ENADE - durante o

Pagina 8 de 16



Tipo de Documento: Caodigo:

IH\“IIHI “J REGULAMENTO RG.PROAC.001.10.00

\\ Titulo: Data Emisséao:
I IIDIH UNI]ORGE Regulamento do Programa de Intercambio

ASBE( e Académico — PIA
CENTRO UNIVERSITARIO
’ JORGE AMADO

Emitente: Palavra(s)-Chave:
PROAC - MIDIAN GARCIA Regulamento, IntercAmbio

periodo do seu intercambio. Desta forma, ndo havendo a possibilidade do aluno
comparecer ao exame, este devera proceder com 0S tramites necessarios a
justificativa junto ao INEP, sendo esta a¢ao de responsabilidade do aluno. A entrega
do diploma ao aluno estd sujeita a sua participacdo no ENADE ou a sua

regularizacao junto ao INEP.

Art. 13 — Caso o Aluno tenha bolsa do Programa Universidade Para Todos —
PROUNI, devera solicitar a suspensdo do beneficio perante o 6rgdo responsavel
(através do portal e/ou site ou pessoalmente) antes do inicio do intercambio,
devendo apds a solicitacdo de suspensdo comunicar por escrito a UNIJORGE. A
UNIJORGE nédo se responsabiliza pela possivel perda do beneficio apds a

realizagédo do intercambio.

CAPITULO VI

Direitos dos Alunos Intercambistas

Art. 14 - Sao direitos dos alunos intercambistas:

I. ter as notas obtidas na Instituicdo Anfitria homologadas pela UNIJORGE,
aproveitando-as para concluséo do curso e obtencao do titulo correspondente,
desde que sejam considerados 0s aproveitamentos pertinentes;

II. receber da UNIJORGE certificacdo da participacdo em programas de
intercambio académico, em qualquer modalidade, desde que requerida,

. ter a isencdo da taxa de emissdo de 01 (um) Histérico Escolar, quando exigido
pela Instituicdo Anfitrid como pré-requisito, que devera ser solicitado,
exclusivamente, por intermediagéo do El junto & Secretaria Académica;

IV. ter a isengdo na efetivagdo do aproveitamento de estudos do periodo de
intercambio realizado através dos programas oferecidos pela UNIJORGE (6
meses a 1 ano).

CAPITULO VI
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Do Plano de Estudos

Art. 15 - O Plano de Estudos a ser desenvolvido na Instituicdo Anfitrid sera

elaborado pelo aluno em parceria com o Coordenador do Curso, apés consulta da

estrutura curricular e dos programas das disciplinas dessa instituicdo e atendera as

seguintes etapas:

emissao da proposta do Plano de Estudos pelo aluno. O aluno deverd indicar
as disciplinas que serdo cursadas na Instituicdo AnfitriA com base nas
informacd@es disponiveis no site da referida instituicéo;

avaliacdo do Plano de Estudos pelo Coordenador do Curso. O coordenador
deve verificar as equivaléncias das disciplinas selecionadas pelo aluno e, se
necessario, propor modificacbes visando ao maximo aproveitamento das
disciplinas;

verificagdo do Plano de Estudos pelo EI. O El deve verificar se o Plano de
Estudos atende as formalidades previstas pela UNIJORGE;

. encaminhamento do Plano de Estudos para Instituicdo Anfitria. O El deve

encaminhar o Plano de Estudos, para analise e aprovacdo, a Instituicdo
Anfitrid, juntamente com o0s demais documentos exigidos por ela para

participacédo do programa.

Art. 16 - O intercambista declara-se ciente que estara sujeito a disponibilidade de

vagas, atendimento aos requisitos do idioma de instrucdo e a compatibilidade de

horarios das disciplinas selecionadas, ndo havendo como a UNIJORGE assegurar

de antem&o o cumprimento do Plano de Estudos elaborado.

Art. 17 - A InstituicAo Anfitrid, ao analisar o Plano de Estudos, poderd propor

alteracdes visando a retencéo e participacédo do aluno na instituicao.
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Art. 18 - As alteracbes somente serdo validas se estiverem homologadas pela

instituicdo de origem.

Art. 19 - A homologacdo do Plano de Estudos modificado dar-se-a da seguinte

forma:

0 aluno intercambista encaminha ao El o Plano de Estudos modificado e as
ementas das disciplinas propostas para substituicdo. O prazo maximo para
comunicacao de eventuais alteracfes é de 30 dias apds o inicio das aulas na
Instituicdo Anfitrid, que devem estar alinhadas, também, com o prazo de
inclusdo/excluséo de disciplinas da UNIJORGE;

o Coordenador do Curso verifica a equivaléncia das disciplinas, indica quais
delas poderao ser convalidadas e homologa o Plano de Estudos;

o El verifica se o Plano de Estudos modificado atende as formalidades
previstas pela UNIJORGE e, ndo havendo inconsisténcias, encaminha-o para

o aluno intercambista, solicitando confirmacgé&o de recebimento;

. 0 aluno deve confirmar o recebimento do Plano de Estudos homologado e

solicitar ao El a alteracdo da sua matricula na UNIJORGE, de forma a
permanecer matriculado somente nas disciplinas cujas equivaléncias serdo
cursadas na Instituicdo Anfitrid;

o EI comunica formalmente ao Coordenador de Curso a solicitacdo de
alteracdo na matricula do aluno. Cabe ao Coordenador do Curso providenciar,

junto ao Registro Académico, as altera¢des no sistema académico;

CAPITULO VI

Da Matricula e das Obriga¢g6es Financeiras
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Art. 20 - O tipo de convénio (unilateral ou bilateral) estabelecido entre a UNIJORGE
e a Instituicdo Estrangeira definira como sera realizado o pagamento das
mensalidades pelos intercambistas:

. no caso do acordo de cooperacdo bilateral, o intercambista continuara
efetuando os pagamentos para a UNIJORGE, devendo matricular-se nas
disciplinas convalidaveis ou em disciplinas com carga horaria equivalente as
que serdo cursadas no periodo de intercambio;

II. no caso do acordo de cooperacao unilateral, o intercambista devera trancar a
sua matricula na UNIJORGE e efetuar os pagamentos das mensalidades
diretamente a Instituicdo Estrangeira.

[ll. O intercambista devera se dirigir ao Escritério Internacional da Instituicdo
Anfitrid no prazo estabelecido pela mesma para a confirmacdo da matricula

nas matérias aprovadas em seu plano de estudos.

8 1.° No caso de acordo de cooperagcdo bilateral e havendo necessidade de
“dessemestralizacéo” do aluno devido a impossibilidade de dispensa de todas as
disciplinas do semestre na UNIJORGE, esse sujeitar-se-a4 ao tratamento financeiro
gue é praticado quando ocorre o desmembramento de disciplinas e o consequiente

pagamento por cada disciplina cursada;

§ 2.° Entende-se por “dessemestralizagdo”, de que trata o paragrafo anterior, a
modalidade de matricula na qual o aluno ndo estd matriculado no bloco de

disciplinas do semestre referente, segundo o Sistema Seriado Semestral;

§ 3.° O aluno devera manter a situacao financeira regularizada durante o periodo de
intercambio, através do pagamento a UNIJORGE ou a Instituicdo Anfitrid, conforme
a modalidade do convénio estabelecido com a Instituicdo Estrangeira divulgada no
Edital;
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8§ 4.° O aluno estara sujeito a cobrancga de taxas complementares, aos prazos e as

regras exigidas pela Instituicdo Estrangeira.

CAPITULO IX

Do Sistema de Avaliacao

Art. 21 - As notas ou conceitos atribuidos as disciplinas cursadas na instituicdo
conveniada a UNIJORGE séo de inteira responsabilidade daquela, ficando o aluno
submetido ao Regulamento e ao regimento interno da instituicdo conveniada no que

concerne a vida académica e aos estudos la realizados.

CAPITULO X

Dos Procedimentos no Retorno do Aluno

Art. 22 - Quando do seu retorno a UNIJORGE, o aluno de graduacdo devera
formalizar, junto ao Escritorio Internacional, o pedido de aproveitamento dos
estudos realizados na instituicdo conveniada e entregar a Secretaria Académica 0s
seguintes documentos traduzidos juridicamente:

I. histérico escolar;

II. planos de ensino das disciplinas a serem convalidadas.

Art. 23 — O Escritério Internacional somente se responsabilizara pela entrega do
Historico Académico Original, no prazo maximo de um ano apos o retorno do aluno

intercambista.

Art. 24 — Todo e qualquer 6nus produzido a fim da obtencdo da traducéo
juramentada dos documentos mencionados no artigo anterior (Capitulo X, Art. 22)

sao de inteira responsabilidade do aluno intercambista.
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CAPITULO XI

Da Convalidacéo de Disciplinas

Art. 25 - Os estudos realizados no Programa de Intercambio serdo aproveitados,
desde que o aluno tenha obtido a devida aprovacdo e desde que tais estudos
estejam dentro do limite maximo de 30% do total de carga horaria do curso em que

o aluno estiver matriculado;

Art. 26 - Para o aproveitamento de estudos, o Coordenador de Curso levard em
conta o conteudo e a carga horaria da disciplina, sem a preocupacdo com a
coincidéncia absoluta dessas varidveis, mas levando em conta a importancia do

componente curricular em gquestao na formacéo profissional do aluno;

Paragrafo unico - Caso o aluno tenha cursado na Instituicdo Anfitrid disciplinas
sem equivaléncia com o curriculo da UNIJORGE, essas poderdo ser aproveitadas
na categoria de optativas ou atividades complementares, atendidas as disposi¢cdes

vigentes sobre a matéria;

Art. 27 - Serdo aproveitados como Atividades Complementares os estudos
académicos realizados nos programas de idiomas no exterior, mediante prévia
entrega e validacao de certificado de concluséo, expedido pela escola ou instituicao

na qual o aluno realizou os estudos;

Art. 28 - O aproveitamento de Estagio Supervisionado realizado durante o PIA
depende de cumprimento e comprovagao das exigéncias da regulacao institucional
da UNIJORGE, tais como acompanhamento por Professor e atuacdo na area

profissional respectiva.

Art. 29 - Os trabalhos de conclusdo de curso ndo poderado ser realizados durante o

periodo de intercambio.
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Art. 30 - A realizacdo do Programa de Intercambio em uma instituicdo conveniada
com a UNIJORGE obriga o aluno a concluséo integral dos estudos |4 cursados,
vedadas quaisquer pendéncias académicas como avaliagdes, trabalhos ou outras
atividades inacabadas quando do retorno a UNIJORGE, sob pena de nao

aproveitamento curricular.

CAPITULO XII

Dos Registros Académicos

Art. 31 - Durante o periodo de intercAmbio, ndo havera registro de notas e
frequéncia para o aluno. Na ocasido do seu retorno e apos analise do requerimento
de aproveitamento de disciplinas, conforme especificacbes exigidas, serdo
compensadas a frequiéncia e as notas das disciplinas equivalentes cursadas pelo
aluno na Instituicdo Anfitria, ocorrendo a dispensa académica das disciplinas em

gue estiver sido aprovado.

Art. 32 - As disciplinas equivalentes nas quais o aluno intercambista for reprovado
na Instituicdo Anfitrid terdo a reprovacdo mantida na UNIJORGE e deverao ser

cursadas nessa instituicdo nos semestres subsequentes ao do intercambio.

CAPITULO Xiil

Das Sancdes

Art. 33 - O descumprimento dos prazos divulgados no Edital tera como
consequéncia a néo participacdo do aluno no Processo Seletivo do PIA ou a sua

desclassificacéo, a critério da UNIJORGE ou da instituicao pretendida.
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Art. 34 - No caso de embarcar para a Instituicado Anfitrid antes de ter efetivado a
renovacdo de matricula ou o trancamento desta, a UNIJORGE declarara o

desligamento do aluno do PIA.

Art. 35 - Uma vez descumpridos os critérios de aprovacdo nas disciplinas da
Instituicdo Anfitria, o estudante ndo tera direito as convalidacbes de estudos em

face de disciplinas de seu curso na UNIJORGE.

Art. 36 - As demais infracBes as normas previstas neste Regulamento sujeitam o
aluno a consequéncias académicas e disciplinares previstas no Regimento Interno e

em outros documentos institucionais.

CAPITULO XIV

Das Disposig¢des Finais
Art. 37 - Os casos omissos e situacfes ndo previstas neste Regulamento serdo
resolvidos pelo CONSEPE - Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensao -,

na forma do Estatuto do Centro Universitario Jorge Amado.

Art. 38 - Este Regulamento entra em vigor a partir da Publicacdo da Resolucéo do

Conselho Superior da UNIJORGE, na forma estatutaria.

Salvador, 27 de abril de 2017

MARINA ACURCIO
Presidente do CONSUPE
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